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Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Tong cuc Thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUGNG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can ctk Quyét dinh sé 61/2014/0D-TTg ngay 30 thang 10 ndam 2014 cua
Thu twéng Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 16
chike ciia Tong cuc Thi hanh dn dén sw truc thuée Bé Tw phdp;

Cén cir Thong tw s6 09/2015/TT-BTP ngay 26 thang 6 nam 2015 ciia Bj
trwéng Bo Tu phdp quy dinh viéc phdn cdp quan Iy cong chirc, vién chikc, nguoi
lao dong thuéc Tong cuc Thi hanh dn dédn sy va cdc co quan thi hanh dn dan su;

Cén cir Quyét dinh s6 2402/QP-BTP ngay 27 thdng 11 nam 2017 ciia Bg
tromg Bo Tu phdp vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia B6 Tu phap;

Céin cir Quyét dinh s6 2693/QD BTP ngay 29 thang 12 nam 2017 cuia Bo trudng
Bé Tu phdp ban hanh Quy ché lam viée mdu cia cde don vi thuée Bo Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Téng cuc Thi hanh én dén su.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Téng
cuc Thi hanh an dan su.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh

s6 422/QD-TCTHADS ngay 03 thang 4 ndm 2017 cua Toéng Cuc truomg Téng
cuc Thi hanh an déan su vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cla Tong cuc Thi
hanh an dan su.

Piéu 3. Tdng Cuc trudng, Phé Tong cuc truéng, Thi truéng cac don vi
thudc Téng cuc Thi hanh 4n din su, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan sy céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong va cdc co quan, t6 chuic, c4 nhén c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ..

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 trudng (dé b/c),

- Thir trudng Mai Luong Khai (dé b/c);

- Cac Pho Téng cuc trudng;

- Vin phong Bo;

- Céc td chitc chinh tri - xd hoi thudc Téng cuc; s
- Cong TTPT Téng cuc THADS; >

- Luu: VT, VP. Nguyén Quang Thai




\ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AN DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phic

< QUY CHE

‘ TEC CUA TONG CUC THI HANH AN DAN SU

(Ban hanh kem theo Quyez‘ dinh s6 469/QD TCTHADS ngay 15 thang 6 nam 2020
ciia Téng Cuc trudng Tong cuc Thi hanh én dén su)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh Ve nguyén tic 1am viéc; trach nhiém, pham vi,
cach thirc g1a1 quyet cong viéc; mdi quan hé cong tac; quy trinh giai quyet cong
viéc ctia Téng cuc Thi hanh 4n dén sy (sau ddy goi la Tbng cuc).

2. Céc don vi thudc Téng cuc, céng chirc, vién chue, ngu'oi lao dong (sau
day goi chung la cong chuc, vién chuc) cta cac don vi thude Téng cuc va cac t6
chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu sy diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tac lam viée

1. Téng cuc lam viéc theo ché d& Thu truong, thue hién nguyén tic tap
trung dan chi, dé cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau, bao dam sy chi dao, didu
hanh thong nhét, thong sudt cia Tong Cuc trudng dbi véi cac linh vuc cong tac
ctia Téng cuc, ctia Hé théng; moi hoat ddng cla Téng cuc pha1 tuan thu quy
dinh cuia phap luét, cia B6 Tu phap va Quy ché 1am viéc ctia Tong cuc.

2. Mot nguoi, mét don vi duge giao thuc hién nhiéu nhiém vy nhung méi
nhiém vu chi giao cho mot don vi, mft nguoi chu tri thuc hién. Nhiém vu duorc
giao cho don vi ndo thi Thu trudéng don vi d6 phai chiu trdch nhi€ém chinh vé
nhiém vu dugc giao.

3. Céng chite, vién chie chu dong giai quyét cong viéc ding pham vi
thim quyén va trach nhiém duoc phén cbéng; ding trinh ty, thu tuc va thoi han
giai quyét cong viéc theo quy dinh cta phép luat, chuong trinh, ké hoach cong
tac, Quy ché 1am viéc cua Téng cuc, cta don vi, trir trudng hop dot xuét hogc co
yéu cau cua co quan cap trén.

4. Bao dam phat huy ning luc, s& trudng cia cong chirc, vién chic, dé
cao su phoi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong
moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luit quy dinh.

5. B4do dam déan chd, cong khai, minh bach, chét luong va hi€u qua trong
moi hoat dong; thuc hién nén hanh chinh théng nhét, thong sudt, lién tuc, bao
dam tinh hé théng thtr bic chat ché, tinh phép quyén, hién dai, liém chinh, phuc
vu nhén dan va chiu sy kiém tra, gidm sat cia nhéan dan.
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Chwong IT
TRACH NHIEM PHAM VI, CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Muc 1
TRACH NHIEM, PHAM VI
VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Téng Cuc truéng

1. Téng Cuc trudngchiu trach nhiém trude BY trudng, trude phép luét vé
moi hoat dong cua Tong cuc theo quy dinh cua phap luat; chi dao, diéu hanh
Téng cuc thuc hién ddy du chic ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh va
cac nhiém vu khac dugce Lanh dao B Tu phép giao.

2. Téng Cuc trudng co trach nhiém:

a) Chu dong t6 chtrc thuc hién cong viée thude chitc ning, nhiém vu,
quyén han cia Tong cuc va chiu trach nhiém ca nhén truée Lanh dao B va
trudc phap luét vé viéc quan ly, diéu hanh Téng cuc;

b) Piéu hanh Téng cuc chip hanh chinh sach, phap luit ctia Nha _nudc,
Quy ché lam viéc ctia Bo, cic chu truong, chinh sach cua chinh quyén dia
phuong noi déng tru s&; ban hanh va kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy ché
lam viéc cua Tong cyc theo hudng dn cia Bo; tmg dung cong nghé thong tin va
stt dung cdc phan mém trong phén cong nhiém vy, kiém tra, d6n dbc viéc thuc
hién nhiém vu ctia cac don vi thude Tdng cuc;

¢) Phan c6ng cong tic cho Phé Tong cuc trudng va chiu trach nhiém kiém
tra, don déc viéc thuc hién nhiém vu ctia Phé Tong cuc trudng;

d) Quy dinh nhi€ém vu, quyén han cia cic don vi thude Téng cuc; phan
cong cong tac cho cac don vi va Thu trudéng don vi truc tiép phu trach;

d) Thyc hién céc nhiém vu khéc do Lanh dao Bo giao hodc theo quy dinh
cta phép luét; duge Lanh dao B uy quyen giai quyét mot sd coéng viéc va phai
chiu trach nhiém vé& ndi dung duogc Gy quyén;

e) Khi véng mat tai co quan trong ngay lam viéc thi phai uy quyen cho
mdt Phé Téng cuc trudng quan ly, didu hanh Tong cuc. Trudng hop vang mat tir
02 ngay lam viéc trd 1én thi phai ty quyén bang vin ban cho Phé Tong cuc
trudng va phai bdo cao Bo trudng, Thir trudng phu trach don vi (trir trudng hop
di thap ting B6 trudng), dong thoi thong bédo cho Chanh Vian phong Bo biét.
Ph6 Tdng cuc trudng duge Gy quyén chiu trach nhiém trude Téng Cuc trudng,
B¢ trudng, Thir trudng phu trach va trude phap luét vé hoat dong cia Tong cuc
trong thoi gian dugc Uy quyén va phai bdo cdo Tdong Cuc truong két qua thuc
hién cong viéc ctia Tong cuc trong thoi gian duoc Gy quyén;

g) Phéi hop vé6i Thu trudng don vi khac xir Iy kip thoi nhiing van d@é c6
lién quan dén cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vu ctia Tong cuc va thyuc hién
nhiém vu chung ctia B9;



h) Thyc hién cac nhi€ém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat
vé thi hanh 4n din sy va cic vin ban phéap luit cé lién quan khéc; thuc hién
quyén tu chd, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché, quan 1y kinh phi hanh
chinh va thuc hién ché d0, chinh sach, khen thudng, ky lust dbi vé6i cong chirc,
vién chirc ciia Tdng cuc; giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luat
va phéan cip ctia B§ Tu phép.

3. Céch thire giai quyét cong viéc

a) Truc tiép giai quyét cong viéc thudc pham vi quéan 1y clia Téng cuc bao
gdm ca nhiing viéc d4 phéan céng cho cac Phoé Tong cuc truéng nhung Tong Cuc
trudng thay can thiét phai giai quyet vi ndi dung cap bach hodc ndi dung quan
trong hodc do Phé Tong cuc trudng duge phan cong vang mat; nhitng viéc lién
quan dén tir hai Phé Tong cuc trudng tré 1én, nhung cdc Pho Tong cuc trudng co
y kién khac nhau;

b) Phén cbng cac Phé Tong cuc trudng theo ddi, chi dao, giai quyét mot
s cdng viéc, linh vuc, dia ban cong tac va mdt s6 don vi thudc Tong cuc;

¢) Quyét dinh phéan cép cho céc co quan Thi hanh 4n dan su dia phuong
thuc hién mét sb nhiém vu thudc nganh, linh vuc quan ly ctua Téng cuc theo
pham vi l&nh thd theo quy dinh cta phép luét; phan cép, uy quyén cho Thu
truéng cac don vi thude Toéng cuc thuc hién mdt hodc mot s6 nhiém vu cu thé
theo quy dinh cta phap luét;

d) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao B9 giao hodc theo quy dinh
cua phép luét; dugc Lanh dao BO uy quyén giai quyet mot so cong viéc va phai
chiu trach nhiém vé ndi dung dugc Uy quyén;

d) Ngoai céc cach thic giai quyét cong viéc néu trén, Tong Cuc trudng
giai quyét cong viéc théng qua: di cong tac; kiém tra, don d6c t6 chire thuc hién
nhiém vu tai dia phuong; hop béo; tlep cong dan; t1ep cong chuec, vién chic
thudc Téng cuc va céc hinh thirc giai quyét cong viée khac.

4. Téng Cuc trudéng théo lun tap thé Lanh dao Tong cuc trude khi quyét
dinh nhiing van dé sau:

a) Trong cong tac xdy dung chuong trinh, ké hoach: chwong trinh, ké
hoach cdng tac, ké hoach kiém tra hing ndm cta Tdng cuc, ctia Hé théng Thi
hanh 4n dén su; cac bao céo téng két ndm cia Tdng cuc va cac bao cdo khac néu
thdy cén thiét; chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han; d& 4n, du an,
du thao van ban phép luat do Téng cuc cha tri d& Téng Cuc truéng trinh co quan
c¢6 thdm quyén ban hanh hodc ban hanh theo thdm quyén; ké hoach ctia Bd Tu
phap, ctia Téng cuc trién khai cac chi trwong, chinh sach quan trong ctia Pang,
Nha nudc, cic vin ban quy pham phap ludt quan trong ctia cip trén di ban hanh.

b) Trong cong tac td chirc can bd: giao chi tidu bién ché cong chirc hanh
chinh do6i v6i cac don vi thude Tong cuc, tong bién ché cong chiic hanh chinh



4

d6i v6i cac co quan Thi hanh 4n dan sy ting tinh, thanh phé truc thude Trung
uong va bién ché ctia cic Cuc Thi hanh 4n dén su; vé viée xay dung ké hoach t6
chite céc ky thi, bao gdm: tuyén dung cong chirc, vién chirc cia Téng cuc va cac co
quan Thi hanh én déan su, thi tuyén Chép hanh vién so cép, thi ning ngach; diéu
dong, luan chuyén, biét phai, cho chuyén cong tac, bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, cho tir chirc, cho théi gilt chuc vu, ky luat hoac d& nghi clp co thdm
quyén ky luat, cho théi viéc dbi véi Vu trudng, Phé Vu trudng va twong duong
thudc Tdng cuc, Cuc trudng, Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong; dnh gia cong chirc d6i v6i Vu trudng va tuong
duong thudc Téng cuc, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan sy céc tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong; quy hoach céac chirc danh Vu trudéng, Phé Vu trudng va
twong duong thude Tong cuc, Cuc trudng, Phé Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan
su cac tinh, thanh phé truc thudc Trung vong; tiép nhan céng chic vé cong tac
tai cac don vi thudc Tong cuc.

¢) Trong cong tac ké hoach tai chinh: dinh huéng va xay dung du todn
ngan sach toan hé thdng hang nim; dinh huéng phan bd du toan thu, chi ngan
sdch hang nam; cho chu truong, xay dung noi dung Pé 4n trang thiét bi toan Hé
thdng; xin ¥ kién vé Ké hoach trién khai tdng thé D& 4n sau khi d& an duoc phé
duyét; cho y kién vé tidu chi didu hoa phi hing nam trudc khi trinh Bo trudng
xem xét, phé duyét; cho y kién vé céc vén dé sau khi quyét toan cac don vi thudc
Hé thdng can xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Tbng cuc trude khi bao cdo xin y
kién cia Bd trudng; bao céo tdng hop thu, chi v& thi hanh 4n; két qua kiém tra
cong tac thi chi vé thi hanh an; dinh huéng xay du’ng ké hoach dau tu coéng trung
han, hang nam; du toan quyét toan ngan sach, ché do chi tidu ndi bd, quan ly tai
san, k& hoach mua sim tai san ctia Téng cuc.

d) Nhitng vin d& phic tap con c¢b y kién khac nhau ctia Lanh dao Tong
cuc hodc do Tong Cuc trudng thay can thiét phai dua ra thao luén trong tap thé
Lanh dao Tdng cuc.

5. Viéc thao luén tap thé Lanh dao Téng cuc quy dinh tai khoéan 4 Piéu nay
dugc thuc hién khi ¢6 qua nira sd Lanh dao Téng cuc tham dy. Trong trudng hop
khong c6 didu kién t6 chiic thao ludn tap thé, theo su chi dao ctia Téng Cuc
trudng, don vi duge giao thuc hién viée 14y y kién cac Phé Tong cuc trudng trude
khi trinh Téng Cuc trudng quyét dinh. Cac quyét dinh tap thé ctia Téng cuc phai
duoc qué nira téng sb Lanh dao Téng cuc ddng ¥ théng qua. Khi biéu quyét tai
phién hop hodc dung Phiéu ldy ¥ kién, néu sb phiéu ddng y va khong ddng y
bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién ctia Téng Cuc trudng.

Diéu 4. Ph6 Téng cuc trudng

1. Phé Téng cuc trudng gitp Tong Cuc trudng phu trach, chi dao xir ly
thudng xuyén céc cdng viée cu thé thudc tham quyén ctia Téng Cuc trudng dbi
v6i mdt hodc mdt s6 linh vuc, nhiém vu va dia ban cong tac, phu trach mot sb



don vi thudc Téng cuc; duogc st dung quyén han ciia Téng Cuc truéng va nhéan
danh Téng Cuc truéng khi giai quyet cac coéng viéc thude linh vuc duoc phén
cong, chiu trach nhiém trudc Tong Cuc trudng Va trudc phéap luat vé nhiing
quyét dinh cia minh; béo céo Tong Cuc trudng vé viée thuc hién nhiing cong
viéc duge giao thude tham quyen quyet dinh nhung thdy can thiét phai béo cdo
Tong Cuc truong hodc nhiing van @ con c6 y kién khac nhau gitta cic Phé
Tbng cuc truéng hozic theo yéu cdu ciia Toéng Cuc trudng.

2. Pho Téng cuc trudng cé trich nhiém

a) Chi dao, theo dai, kidm tra va giai quyét viéc thuc hién céng téc quan
1y Thi hanh 4n dén sy, theo d&i thi hanh 4n hanh chinh, xay du’ng van ban quy
pham phép luét, chién luoc phét trién, quy hoach, ké hoach, d& an, du 4n va cic
van ban quan ly khac thuoc 11nh vuc dugc Tong Cuc truéng phén cong; phat
hién va d& xuét nhiing vén d& can stra ddi, bd sung;

b) Chu dong giai quyet cac codng viéc dugc phan cong, ph01 hop véi céac
Phé Téng cuc tru'orng giai quyet cong viéc cd hen quan dén Pho Tong cuc truéng
do; bao cao v6i Toéng Cuc truéng nhitng vAn d& vuot qué thim quyén hosc
nhing vén dé con co y kién khéc nhau gitta cac Pho Tbng cuc trudng;

c¢) Thay mat Téng Cuc truéng trong quan hé va phdi hop cong tac véi céc
don vi thudoc BS va co quan, td chitc, c4 nhan khéac trong linh vuc duge phin
cbéng phu trach hodc theo yéu cdu ctia Téng Cuc trudng;

d) D& xuét, béo cdo Tdng Cuc trudng cic didu kién bao dam thuc hién
nhiém vu trong pham vi linh vuc, dia ban cong tac va don vi dugc phan cong phu
trach; chiu trach nhiém truée Tdng Cuc truéng vé chit luong, tién d6 thyc hién
nhiém vy, vé& duy tri ky luat, ky cuong hanh chinh, doan két ndi b, vi pham phap
luat, tiéu cuc, tham nhiing trong c4c linh vuc, don vi duoc phén cong phu trach;

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Téng Cuc trudng giao;

e) Khi di cong tac tir 02 ngay lam viéc trd 1€n, phai bao cao Téng Cuc truéng
dé phan cong Lanh dao Tong cuc khac gitp xtr ly cac linh vuc dugc giao phuy trach.

3. Pho Tdng cuc trudng phai bdo cdo Téng Cuc truéng nhitng vén @ sau:

a) K& hoach cong tac va viéc didu chinh noi dung, thoi han céng viéc da
duoc x4c dinh trong ké hoach cong tac ctia don vi;

b) Tién d6 va két qua thuc hién coéng viéc dugc Tong Cuc truong uy
quyén; két qua thuc hién nhiém vu dugc B trudng, Thit trudng giao truc tiép;

¢) Nhitng van d& 16n, con cb y kién khac nhau gitra Téng cuc véi cic co
quan, dia phuong; nhitng van dé thé hién quan diém cua Tdng cuc;

d) Nhitng van d& c6 lién quan dén linh vyc phu trach cla tir hai Phé Téng
cuc trudng trd 1én nhung cac Pho Tong cuc trudng con ¢ y kién khac nhau hodc
lién quan dén linh vuc do Tong Cuc trudng phu trach;



d) Nhiing vin d& phép luat chua quy dinh hodc con c6 céach hiéu khéac
nhau, chua c6 trong ké hoach cong tac ciia Tong cuc hodc méi phat sinh, nhay
cam, quan trong trong qua trinh thuc hién nhiém vu duoc giao;

e) Nhung vAn d& khéc khi Phé Tdng cuc truéng thdy can thiét hodc theo
yéu cau cla Tbng Cuc trudng.

Didu 5. Thi trwéng don vi thude Tong cuc

1. Thu trucmg don vi thudc Tong cuc (sau dy goi tat 1a Tha tru’éng don
vi) quan 1y, diéu hanh hoat dong cta don vi, chiu trach nhiém trudc Tong Cuc
truéng va Phé Tong cuc truéng truc tiép phu trach va truc phéap luat vé viée
thuc hién cic nhiém vu duogc giao.

2. Thu truéng don vi c6 trach nhiém:

a) Chu dong to chirc thuc hién cac nhiém vu thudc chic nang, nhiém vu
cua don vi;

b) Piéu hanh don vi chdp hanh chinh séach, phép luat ciia Nha nuéc, Quy
ché 1am viéc ctia Téng cuc; ban hanh, td chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché 1am viéc ciia co quan theo chi dao, huong dan clia Tong cuc; ung
dung cong nghé thong tin trong phén céng nhi€ém vu, kiém tra, d6n ddc viéc thuc
hién nhiém vu cua don vi;

¢) Chép hanh sy chi dao, huéng dan truc tiép ctia Phé Tong cuc truéng truc
ti€p phu trach va Tong Cuc trudng;

d) Xay dung, trinh Pho Tong cuc trudng truc tiép phu trach va Tong Cuc
trudng du kién chuong trinh, ké hoach c6ng tac cia don vi va t6 chirc thuc hién
sau khi dugc phé duyét;

d) Phan cong cong viéc, theo doi, kiém tra va danh gid két qua thuc hién céc
cdng viée dugc giao ctia Phd Thu trudng va cac cong chire, vién chire thudc don vi;

e) Truc tiép thuc hién mot s6 nhiém vu ciia don vi va cac nhiém vu khac
theo yéu cau cia Lanh dao Tong cuc;

g) Phéi hop véi cac don vi khac trong Téng cuc dé giai quyét cac cong viéc
cé lién _quan; béo céo Tdng Cuc truéng va Phod Tong cuc trudng truc tiép phu
trach vé viée thyuc hién nhiém vu cta don vi va céc van d& vuot qua tham quyén,
nhitng van dé con c6 y kién khac nhau giita cac don vi;

h) Uy quyén cho mot Phé Thu truéng quan 1y, didu hanh don vi khi véng
mit; truong hop vang mét trong gio lam viée thi phai bdo céo va duoc su dong y
cta Lanh dao Tong cuc truc ti€p phu trach;

i) Thuc hién ché d6 théng tin, bao céo theo quy dinh;

k) T6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat, quy dinh ctia B§ Tu
phap, cia Tong cuc vé thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi, phong chéng tham
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nhiing; theo ddi thi hanh phép luét; nghién ctru khoa hoc; quan ly va sir dung c6
hiéu qua tai san, kinh phi duoc giao;

) Tao didu kién thudn loi va phdi hop véi cc t6 chiic chinh tri, chinh tri - x&
hoi ctia Tong cuc va clia co quan trong viéc thuc hién cac nhiém vu cia co quan, cac
ché d9, chinh sach lién quan dén quyén, nghia vu ctia cdng chuec, vién chic;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng Cuc trudng hozc Phéd Téng cuc
trudng phu trach giao hodc theo quy dinh ctia phép luét.

3. Chanh Vin phong Tdng cuc, ngoai viéc thuc hién quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu nay, con c6 trach nhiém sau:

a) Tbng hop, trinh Linh dao Téng cuc, theo d&i, don dbc viée td chuc
thuc hién ké hoach cong tac cia Tong cuc; bédo cédo danh gid cong tic hang
thang, quy, 06 thang, hang ndm cua Téng cuc; bao céo tinh hinh hoat dong clia
Tbng cuc trong thoi gian Téng Cuc trudng di cong tac tir 02 ngay lam viéc trd
1én va bao cao khac theo yéu cAu ctiia Bo, cua Téng cuc;

b) Gitip Téng Cuc trudng, cac Pho Téng cuc truéng trong phdi hop hoat
dong ctia Lanh dao Téng cuc véi cac don vi thudc BJ.

Diéu 6. Phé Thi truéng don vi thude Tong cuc

1. Phé Thu trudng don vi thuéc Tong cuc (sau dy goi chung 13 Phé Thu
trudng don vi) gitip Thi truéng don vi quan 1y hoat dong ctia don vi va truc tiép
thuc hién mot s cong viée trong pham vi nhiém vu ctia don vi theo phéan cong clia
Thu truéng don vi; chiu trdch nhiém truée Thu trudéng don vi, trude Lanh dao
Téng cuc phu trach va truée phap luit v& két qua thuc hién nhiém vu duogc giao.

2. Pho6 Thu trudng don vi c6 trach nhi€ém:

a) Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cdc nhiém vu trong céc linh
vuc dugc phan cong phu trach;

b) Giao nhiém vu cho cong chirc, vién chirc dugc phan cong phu trach
truc tiép, giai quyét cong viéc duoc Thu trudng don vi hodc Téng Cuc truéng,
Phé Téng cuc truéng phu trach giao truc tiép;

c) Truc tiép thuc hién nhiém vu thudc pham vi chiic ndng, nhi€ém vu cta
don vi theo phan cdng cua Thu truéng don vi, Lanh dao Téng cuc phu trach;
giai quyét mot sb cong viée di phan cong cho cong chire, vién chirc duge phan
cong phu trach truc tiép nhung thiy can thiét phai giai quyét vi cip bach hozc do
cong chire, vién chirc duoc phan céng vang mit; truong hop véng mit trong gio
lam viéc thi phai bao cdo va dugc su déng vy cua Tha trudng don vi;

d) Bdo cao Thu truéng don vi, Lanh dao Téng cuc phu trach vé két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao phu trach hodc truc tiép thuc hién;



d) Phéi hop véi Phé Thil trudng khéc trong don vi giai quyét cdng viéc ¢o
lién quan; bao céo vo6i Thu truong don vi nhitng vin d& vuot qua thdm quyén
hodc nhitng vin d& con c6 ¥ kién khac nhau gitta cdc Phé Thil truéng;

e) Thay mat Tha trudng don vi trong viéc quan hé va phéi hop cong tac
véi cac don vi truc thude Tong cuc trong linh vue dugc phén cdng phu trach
hoac theo yéu cau cta Thu trudéng don vi;

q g) Thuc hién cic nhiém vu khac do Thu truéng don vi hodc Lanh dao
Tong cuc phu trach giao.

3. Trach nhiém cu thé ctia Phé Thi trudng don vi do Thii trudng don vi quy dinh.
Piéu 7. Cong chire, vién chirc

1. Cong chirc, vién chirc thuc hién cac quyén han va nghia vu theo quy
dinh cua phap luét vé cong chirc, vién chiic va cdc van ban c6 lién quan.

2. Cong chire, vién chire c6 trach nhiém:

a) Chu dong thyc hién cc nhiém vy duge phén cdng; chiu trach nhiém ca
nhén trudc phap luat va trude 1anh dao don vi quan ly truc t1ep vé tién do, chit
lurong, hiéu qua thuc hién cac cong viée dugce glao va vé thé thuc, trinh tu, thu
tuc ban hanh van ban, quy trinh giai quyét céng viéc dugc phan cong;

b) Phéi hop véi cong chiic, vién chure khéc c6 lién quan dé giai quyét cong
viéc; bdo cdo lanh dao don vi truc tiép phu trach vé viéc thuc hién nhiém vu va cac
van dé con ¢ y kién khac nhau, vuot qua thdm quyén, méi phat sinh hodc co
vuong méc trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

¢) Chu dong nghién ciru, d& xuét cac bién phap nang cao hiéu qua cong
tac trong linh vuc dugc phéan cong theo doi;

d) Chép hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat, ndi quy va quy ché
cta co quan, don vi va chi dao cda ldnh dao quan ly truc ti€p.

3. Nhiém vu cu thé cta cong chuc, vién chirc lam viéc tai don vi do Thu
treong don vi phan céng, chi dao.

Myc 2 ,
QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Quan hé cong tac giita Lanh dao Tong cuc

1. Téng Cuc trudng théng tin kip thoi cho cac Phé Tdng cuc trudng vé
cac quan diém, chd truong, dudng 161, chinh sach, phap ludt ciia Pang va Nha
nudce, su chi dao ctia Lanh dao B trong céc linh vuc, nhiém vu thudc pham vi
quén ly cua Tong cuc;

T6ng Cuc trudng chi dao sy phdi hop gitra cac Phé Tong cuc trudng theo

chuong trinh, k& hoach c6ng téc, lich 1am viéc, quy trinh giai quyét cong viée va
quy ché lam viéc cia Tong cuc.



2. Phé Téng cuc trudng chiu trach nhiém truéc Tong Cuc trudng vé két
qua trién khai cac mit cong tac thude linh vuc, don vi va dia phuong duge phan
cong phu trach. Khi c¢6 sy diéu chinh phén cong cong tic, cac Pho Téng cuc
trudng ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai liéu c6 lién quan va béo céo Téng
Cuc trudng két qua ban giao.

3. Phé Téng cuc truéng phu trach don vi chi dao, huéng din, don déc,
kiém tra va béo céo Tdng Cuc trudng vé két qua hoat dong ctia don vi do minh
phu trach; c6 ¥ kién v& viéc: cho chuyén cong tac d6i v6i cong chire, vién chirc
don vi phu trach; quy hoach, bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luét, cr di cong tac, hoc tép & trong nudc va nudc ngoai dbi véi Lanh dao don vi
phu trach; danh gia dbi v6i Thu trudng don vi phu trach; céc ndi dung khéc theo
d& nghi cia Téng Cuc trudng.

4 Céc Pho Tong cuc trudng phdi hop véi nhau trong cong tac va thong tin k1p
thoi vé viée giai quyet céc cong viée duoc phan cong. Néu c6 van dé lién quan dén
linh vuc do Phé Téng cuc trudng khac phu trach thi Phé Tong cuc trudng duge giao
chti tri ¢ trach nhiém chi dong phéi hop véi Pho Téng cuc trudng dé dé giai quyét;
trudng hop con cb ¥ kién khéc nhau thi bao cao Tng Cuc trudng quyét dinh.

Piéu 9. Quan hé cong tac giita Lanh dao Tong cuc v6i Thi truwéng
don vi thudc Tong cuc

1. Lanh dao Téng cuc

a) Dinh ky 03 thang 01 lan hoic theo yéu ciu, Lanh dao Téng cuc phu
trach don vi lam viéc véi Thua trudng don vi c6 sy tham dy cua toan thé cong
chire, vién chirc hodc can b 1anh dao chii chdt cua don vi dé nghe bdo cdo tinh
hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia don vi;

b) Quén triét cho cac don vi nhitng chil truong, chinh séch, quy dinh cia
phap luat lién quan dén chtrc nang, nhi€ém vu cua don vi.

2. Thu trudng don vi

a) Tuan tha sy chi dao va chip hanh nghiém céc quyét dinh, chi dao cua
Lanh dao Tong cuc;

b) Béo c4o kip thoi v6i Tong Cuc trudng va Phé Tong cuc trudng phu trach
ve két qua thuc hién cong tac; ki€n nghi cic van d€ can giai quyet khi thuc hién
nhiém vy, quyén han va nhiing van d€ vé co che, chinh sach can stra ddi, bd sung;

¢) Trong qué trinh giai quyét céng viéc, néu phat sinh khé khin, vudng
méc, nhitng van d& méi, vuot qua thdm quyén thi Thu trudng don vi béo cdo xin
y kién chi dao ctia Lanh dao Téng cuc phu trach don vi. Trudng hop c6 y kién
khéc véi ¥ kién ctia Lanh dao Tdng cuc phu trach thi phai chip hanh sy chi dao
d6 nhung ¢ quyén béao luu ¥ kién va bao cdo Téng Cuc trudéng;
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d) Khi ¢6 cén cur cho réng chi dao, quyét dinh ctia Lanh dao Téng cuc chua
ding phép luét thi phai bdo cdo ngay Lanh dao Téng cuc da c6 chi dao, quyét dinh.

Piéu 10. Quan hé giira cac Thi truwéng cac don vi thude Téng cuc

Khi giai quyét cong viée dugc giao, néu cé ndi dung lién quan dén chirc
ning, nhiém vu ctia don vi khéc thi don vi cht tri phai lay y kién Thi truéng cac
don vi c6 lién quan:

1. Thoi han 14y ¥ kién phai dugc xéc dinh cu thé trong van ban 14y y kién.

2. Thu trudng don V1 duogc 14y v kién c6 trach nhiém tra 1oi bang van ban
va phai chiu trach nhiém vé noi dung tra 16i. Thi truorng don vi dugc 1ay y kién
phai chiu trach nhiém trudc Lanh dao Téng cuc vé viéc khong tra 1o bing vin
ban dbi véi don vi l4y ¥ kién.

3. Hét thoi han ldy y kién, don vi cht tri c6 trach nhiém tong hop ¥ kién dé
giai quyet cdng viée theo thdm quyen hodc bdo cao Lanh dao Tong cuc xem x€t,
quyét dinh. Trudng hop c6 y kién khac nhau dbi v6i vin dé can glal quyét, Thu
trudng don vi chu tri bdo cdo Lanh dao Téng cuc phu trach cong viée dé giai quyét.

4. Thu trudéng don vi chu tri cd trach nhiém thong béo két qua giai quyét
cong viéc dén cac don vi c6 lién quan deé biet va phdi hop thue hién.

5. P4i v6i nhitng vén dé phue tap, lién quan dén nhidu don vi, nhimg vén &
vuot thAm quyén giai quyét hodc khong c6 kha nang thuc hién thi Thu trudng don
vi dugc giao chu tri bao céo, d& xuét Lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Quan hé cong tac giita Lanh dao Toéng cuc voi Pang iy va
cac to chire chinh tri - x4 hdi thugc Tong cuc; Quan hé giita Thu trwéng
don vi v6i cAp ity va cac to chire chinh trj - x hdi trong don vi

1. Quan hé gitta Lanh dao Tong cuc v4i Pang Uy va cac to chirc chinh tri -
x4 hdi cia co quan Tong cuc thuc hién theo quy dinh vé phdi hop cong tac cua
Pang, cua cac to churc chinh tri - x8 hoi va cua Tong cuc.

Dinh ky 06 thang mdt 1an hodc khi c6 yéu cau dot xuat Tbng Cuc trudng
hodc Phé Téng cuc trudng duoc Tong Cuc trudng uy quyén lam viéc véi Pang
uy hodc Thuong vu Pang uy hodc dai dién cac td chtrc chinh tri - x4 héi co
quan Tdng cuc @& théng béo chi truong cong tac clia B, clia Téng cuc bién
phép giai quyét nhimng kién nghi cia dang vién, doan vién, hdi vién va ling
nghe y kién déng gop ciia céc td chirc, doan thé vé& hoat dong clia Téng cuc.

2. Thu trudng don vi dinh ky hang thang, quy, 6 thang, hing nim hoc khi
¢ yéu clu dot xudt thong bao véi clp uy, dai dién cong doan va céc t6 chic
chinh tri - x& hdi khéac ctia don vi vé nhiém vu cta don vi, ban cic ndi dung bién
phap phdi hop lanh dao cbng tac chinh trj - tu tudng, td chirc thuc hién nhiém vu
chuyén mon, ché d9, chinh sach d6i véi cong chirc, vién chuec.
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Codng chirc, vién chirc 1a dang vién, doan vién, hoi vién cua cac td chirc
chinh tri - x& hoi trong don vi guwong mau hoan thanh t6t cong viée duoc giao;
nghiém chinh thuc hién cac quy dinh cia cac td chirc chinh tri - x& héi va cac
quy dinh cé lién quan dén cong chiic, vién chirc.

Piéu 12. Quan hé cong tac giita Tong cuc véi Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n din sw tinh, thanh pho trwe thudc trung wong

1. Téng Cuc trudng quan 1y, chi dao Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan su
c4c tinh, thanh phé truc thudc trung wong (sau day goi 1a Cuc trudng) thuc hién
chirc ndng, nhiém vu vé thi hanh 4n dan sy, theo ddi thi hanh 4n hanh chinh theo
quy dinh cia phap luat. Téng Cuc trudng truc tiép phu trach mét sé dia phuong
va phén cong cho cac Pho Tbng cuc trudng phu trach cac dia phuong.

2. Lanh dao Téng cuc dugc phan coéng phu trich céc dia ban hodc Thu
trudng don vi thude Tong cuc di cong tic dia phuong theo ké hoach ctia Tng cuc
da dugc phé duyét hodc dot xuit theo yéu ciu clia co quan c6 thim quyén @ kiém
tra, don dbc va chi dao viéc thuc hién cac nhiém vu cong tac thi hanh 4n dan su,
theo ddi thi hanh 4n hanh chinh, giai quyét khé khin, vuéng méc va kién nghi clia
céc co quan Thi hanh &n dan su dia phuong.

3. Thu trudng don vi thude Tong cuc gitp Téng Cuc trudng theo doi, kiém tra
tinh hinh hoat dong, t6 chirc can b, hudng dan nghiép vy, tra 161 kién nghi cda cac
co quan Thi hanh &n dén sy dia phuong thudc pham vi linh vuc duoc phén cong.

4. Cuc trudng co6 trach nhiém chép hanh chi dao, diéu hanh cta Lanh dao
Tdng cuc, chip hanh ché d6 thong tin, bao cdo ciia Hé thdng Thi hanh 4n dan sy. Khi
vang mit tai co quan tir 02 ngdy lam viéc trd 1én (trlr trudong hop nghi phép hodc
tham gia cac doan cong tac, dao tao, bdi dudng do Tdng cuc cir hodc di du céc
cudc hop, hoi nghi, tap huén do Tdng cuc triéu tip) thi phai béo céo Téng Cuc
truéng, ddng thoi théng bao bang thu dién tir cho Chanh Vin phong Téng cuc biét.

Piéu 13. Quan hé cdng tic giira Linh dao Tong cuc véi Lanh dao Bo
Tw phap, Lanh dao cac don vi thugc Bo; cac co quan, don vi khac

1. Quan hé cong tac gifta Lanh dao Téng cuc véi Lanh dao B Tu phap, Lanh
dao cac don vi thudc B Tu phap thuc hién theo Quy ché lam viéc ciia B Tu phap.

2. Lanh dao Téng cuc phéi hop v6i Cuc Thi hanh an dan sy Bo Qudc
phong gitip B6 trudng B Tu phap phdi hop véi Bb trudng B6 Qudc phong quéan
1y nha nudce ve thi hanh an dan sy trong quan doi theo quy dinh cta phép luat.

3. Quan hé cong tac gilta Lanh dao Té)ng cuc voi Lanh dao cac don vi thudc
Bo Cong an, Vién kiém sat nhan dén t6i cao, Toa 4n nhan dén t6i cao dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phép lut va Quy ché phdi hop lién nganh trong thi hanh 4n dén su
gitta B6 Tu phép, B6 Cong an, Vién kiém sat nhan ti cao, Toa 4n nhan dén t6i cao.

Téng cuc chi dong, tich cuc phéi hop véi cac don vi thugec Bo Cong an,
Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Toa 4n nhan dén tdi cao khi thuc hién cong viéc
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c6 lién quan dén céc don vi d6. Truong hop nodi dung vuot qua thim quyén, Téng
cuc dé xuét, bdo cdo Lanh dao BO Tu phap phbi hop véi Lanh dao Bo Cong an,
Vién kiém sat nhan dén téi cao, Toa 4n nhéan dan t6i cao xem xét, giai quyét.

4. Lanh dao Tdéng cuc gitp Bo truéng Bo Tu phap phéi hop véi Tinh ty,
Hoi ddng nhéan dan, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thude trung uong
trong viéc chi dao thuc hién nhiém vu thi hanh 4n dén sy, trong cong tac td
chttc, can bd céc co quan Thi hanh an dan su dia phu’orng Lanh dao Tdng cuc bb
tr{ thoi gian 1am viée truc tiép v6i Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé kip thoi nim bét tinh hinh, phéi
hop chi dao cong tac thi hanh 4n dan su trén dia ban.

Chwong IIT
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC

Didu 14. Chwong trinh, ké hoach cong tac
1. Chuong trinh cong tac nam cua Hé théng Thi hanh 4n dan su

a) Chuong trinh cong tdc ndm cua Hé théng Thi hanh 4n dén sy 1a danh
muc cac nhiém vu va cac hoat dong, cong viéc lién quan dén cong tac Thi hanh
an dan su, theo doi thi hanh an hanh chinh du kién trién khai thuc hién trong
nim cdng tac cia Hé théng Thi hanh 4n dén su.

b) Cham nhat vao nge‘ly 15/10 hing nim, theo d& nghi cia Vin phong
Téng cuc cac don vi thudc Téng cuc, co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong
giri d& xuét cac nhiém vu cong tdc nim sau hen quan dén cong tac xay dung va
phat trién hé théng dé Vin phong Téng cuc téng hop, nghién ci, xay dung du
thao Chuong trinh cong tdc nam cua Hé théng thi hanh 4n dan su.

2. K& hoach cong tac ndm cua Tong cuc

a) K& hoach cong tic nim clia Téng cuc dugc xay dung trén co s& phuong
huéng, nhiém vu va chuong trinh cong tac ndm ctia B Tu phap, cia HE thong
Thi hanh 4n dan sy, y kién chi dao cia B{ trudng hodc Thir trudéng phu trach.

b) Céc nhiém vy va cac hoat dong, cong viéc ghi trong ké hoach cong tac
nim phai xac dinh 18 cp c6 thdm quyén quyét dinh, co quan chu tri chuan bi va
thdi han thyuc hién. Thoi han thuc hién nhiém vu trong ké hoach cong tac nim
duogc du kién dén timg quy, timg thang.

¢) Cham nhét vao ngay 31/11 hing nim, theo dé nghi cua Van phong
Tbng cuc, cac don vi thuge Téng cuc 14p va gii Van phong Téng cuc danh muc
cong viée can trinh cac cap clia nam sau d& Van phong Téng cuc xdy dung ké
hoach céng tac nam cua Tong cuc;

3. Noi dung, trinh ty, thi tuc, thoi han x8y dung va didu chinh chuong
trinh, ké hoach cong tac nam cua He théng, ctia Tong cuc duogc thuc hién theo
Quy ché xay dung ké hoach ctia Bd Tu phép.
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4. K& hoach cong tac quy va ké hoach cong téc thang ctia Tong cuc

Céc nhiém vu va c4c hoat dong, cong viée ghi trong ké hoach cong tac quy
va cong tac thang cia Tong cuc trien khai ké hoach cong tac nam va dugc thé hién
trong bao cdo cong tac ciia Tong cuc quy trudc va thang trude. Thoi han thuc hién
nhiém vu trong ké hoach cong tac quy, thang dugc xac dinh theo ting thang.

5. K& hoach céng tac tudn 1a lich hoat dong cta Lanh dao Tbng cuc dugc
xac dinh theo tirng ngay trong tuan.

C3n ctr vao ké hoach cong téc thang, ndi dung chi dao ctia Lanh dao Tong
cuc va ké hoach cong tac tuan ciia Lanh dao Bo, Van phong Tong cuc chu tri, phoi
hop v6i cong chirc kiém nhiém gidp viéc Lanh dao Tdng cuc xdy dung ké hoach
cong tac tuin tlep theo trinh Lanh dao Tng cuc duyét va cong bb trén Cbng thong
tin dién tir ctia Tong cuc cham nhét vao 16 gid ngdy thi Su hang tuan.

Thu trudéng cac don vi thudc Téng cuc c6 trach nhiém theo ddi, cap nhat
Lich lam viéc ctuia Lanh dao Tong cuc trén Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc
de kip thoi trién khai, thuc hién cac nhiém vu.

6. K& hoach cong tac nam ciia cac don vi thude Téng cuc

a) K& hoach cong tac ndm ctia don vi duge xéy dung cén cir theo phuong

huéng, nhiém vu va chuong trinh cong tac cua Hé théng Thi hanh 4n dén sy va
ké hoach c6ng tac nim ciia Tong cuc.

b) Ke hoach cdng tac quy va thang cua don vi bao gom cac nhiém vu
trong tAm cin trién khai thuc hién trong quy, thang va dugc thé hién trong bao
cao cOng tac cua don vi quy trudce va thang trudce.

. , Cwomgly
XAY DUNG VA BAN HANH BE AN, VAN BAN

Diéu 15. X4y dung dé 4n, vin ban

1. Theo ké hoach cong tac nam, Thu truédng don vi dugc giao chu tri 1ap
ké hoach xdy dung d€ an, van ban trinh Lanh dao Tong cuc, Lanh dao BJ phé
duyét va giri K& hoach da duoc phé duyét cho Vin phong Tong cuc biét dé tong
hop, theo doi, don doc trien khai thuc hién.

2. Thu truéng don vi td chirc viée xay dung dé 4n, vin ban va béo cdo
Téng Cuc trudng, Phé Tong cuc trudng phu trach don vi xem xét, cho y kién
theo dung ti€én do ctia ké hoach da de ra.

3. Pho Téng cuc trudng dugc phén cong phu trach dé 4n, van ban c6 trach
nhiém chi dao don vi trién khai thuc hién theo k& hoach dugc phé duyét; bao cao
Tong Cuc trudng trude khi nghiém thu, phé duyét hoc trinh co quan ¢6 thAm quyén.

Piéu 16. Hinh thic phdi hop xay dung dé an, viin ban

Pon vi cha tri thuc hién viéc phéi hop xéy dung dé 4n, vin ban véi cic
don vi c6 lién quan theo céc hinh thirc sau:
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1. T6 chirc hop lay y kién cac don vi c6 lién quan d¢ xay dung, hoan thién
ndi dung dé an, vén ban.

2. Lay vy kién bang vin ban cac don vi c6 lién quan dé xdy dung, hoan
thién ndi dung dé &n, van ban.

3. L4y y kién ctia cac don vi va c4 nhan théng qua thu dién ti, Cbng thong
tin dién tir cia BO Tu phép, Cong thong tin dién t Tong cuc va céc hinh thirc
khac theo quy dinh ctia phap luét.

] Chwong V . A
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 17. Quén Iy vin ban, hd so, tai liéu

1. Vin phong Téng cuc c6 trach nhiém quan ly vin ban giri dén Téng cuc,
xir Iy vin ban dén va quan Iy vin ban phat hanh, vén ban di theo quy dinh cta
phép luét va Quy ché cong tac van thu, luu trit cia B6 Tu phép; don dbc 1ap hd
so theo doi thoi gian xr Iy van ban tai cac don vi va tbng hop va béo céo tinh
hinh x1r Iy vin ban cua cac don vi tai cudc hop giao ban Lanh dao Téng cuc.

2. Thi trudng don vi chiu trach nhiém trudc Téng Cuc trudng, Pho Téng
cuc trudng phu trach v& tinh hinh xtt Iy van ban, quan 1y hd so, tai liéu cia don
vi minh; chi dao cbéng chirc, vién chirc cia don vi cadp nhat déy da van ban va
théng tin v& qué trinh xir Iy vin ban trén Hé thdng Vin ban va diéu hanh cia B
va béo céo Tdng cuc (qua Vin phong Tdng cuc) theo quy dinh.

3. Cong chirc, vién chirc c6 trach nhiém nghién ciu, xr ly vén ban theo su
phan cong ctia Lanh dao don vi; 1ap ho so cdng viéc, quan ly ho so, tai liéu va thuc
hién ché do bao mét theo quy dinh; thuc hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

4. Trudng hop cong chiic, vién chiic chuyén céng tic hogic nghi huu, nghi
thoi viée, phai ban giao ddy du hd so, tai liéu cho ngudi thay thé. N6i dung ban
giao phai dugc thé hién béng van ban va cé xac nhin cia Lanh dao don vi hoac
Lanh dao Téng cuc dbi véi truong hop 1a Tha trudng don vi thude Téng cuc.

Piéu 18. Trinh tw, thii tuc va hd so trinh Linh dao Tong cuc gidi
quyét cong viée

1. Céc don vi chuyén hd so trinh Lanh dao Tdng cuc qua Vin phong Tong
cuc hodic cdng chirc kiém nhiém gitp viée Lanh dao Tong cuc bing ban gidy va ban
dién tir d6i vé6i cac vin ban quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 3 Diéu ny dé kiém tra, ra
soat trude khi trinh Lanh dao Tng cuc (d6i véi vin ban mét chi giri ban gidy).

2. Hb so trinh Lanh dao Tdng cuc phai thuyét trinh rd ndi dung, dé xuét
phuong an giai quyét cong viéc va duoc Lanh dao don vi, chuyén vién xt Iy hd
so ky ding thAm quyén; trudong hop trinh Téng Cuc trudng phai c¢é y kién, chit
ky ctia Phé Tong cuc trudng phu trach vao Phiéu trinh giai quyét cong viée.
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Déi véi nhitng van dé c6 lién quan dén chtc nang, nhiém vu cia don vi
khac hodc cin c6 su phéi hop giai quyét cong viée, trong hé so trinh phai kém
theo y kién ctia cac don vi lién quan, néu rd nhimg véan d& con y kién khac nhau
va ¥ kién thé hién quan diém cia don vi trinh.

3. Hd so trinh Lanh dao Téng cuc gom:

a) Phiéu trinh giai quyét cong viéc;

b) Du thao vin béan, d& 4n, chuong trinh, ké hoach can trinh Lanh dao
Tong cuc ky hodc xem xét cho y kién (sau day goi chung la vén béan, d€ an);

¢) Y kién tham gia cua cic don vi c6 lién quan, y kién ctia Lanh dao Tong
cuc va bao cdo giai trinh, ti€p thu (néu co);

d) Vin ban hodc y kién thdm dinh d 4n, vén ban theo quy dinh cia phap
luét va cua B, ciia Tong cuc (néu co);

d) Vin ban giao nhiém vu (néu cb);

e) Céc tai liéu can thiét khac.

4. Viéc trinh, x@ Iy hd so trén Phdn mém Hé théng Vin ban va diéu hanh
ctia B4 Tu phép dugc thyuc hién theo hudng dan cia co quan c6 thdm quyén.

5. Thu truong don vi phai chiu trach nhiém vé trinh tu, tht tuc, thoi han
giai quyét va ndi dung hd so trinh Lanh dao Téng cuc; kip thoi béo cédo Pho
Tbng cuc trudng phu trach vé v kién chi dao ctia Téng Cuc trudng dbi véi hé so
coéng viéc Pho Tdng cuc trudéng phu trach da 6 y kién va tiép tuc trinh xin y
kién ciia Téng Cuc trudng.

Pidu 19. Trach nhiém cia Vin phong Tong cuc, cong chirc kiém
nhiém gitip viéc Lanh dao Tong cuc trong viéc xit Iy ho so, tai liéu gitri Lanh
dao Tong cuc

Vin phong Téng cuc, céng chirc kiém nhiém giup viéc Lanh dao Téng
cuc cé trach nhiém tiép nhén, kiém tra hd so, tai liéu do cac co quan, td chire, ca
nhan g Lanh dao Téng cuc; theo d&i toan bo qué trinh xur ly hd so da trinh
Lanh dao Téng cuc; hoan tra déy dd hd so, tai liéu cho cac don vi sau khi Lanh
dao Téng cuc xem Xeét, quyét dinh, cu thé nhu sau:

1. D8i vé6i céc van ban do céc co quan, t6 chirc, ca nhan ngoai B9, Téng
cuc gui dén, Vin phong Téng cuc, cong chic kiém nhiém gitp viéc Lanh dao
Tbng cuc c6 trach nhiém tiép nhén, kidm tra hd so tai liéu, trinh Lanh dao Tdng
cuc trong thoi gian sém nhét.

2. D6i voi hd so tai liéu do céc don vi trinh Lanh dao Téng cuc, Vin
phong Téng cuc, céng chirc kiém nhiém gitp viéc Lanh dao Tong cuc cb trach
nhiém kiém tra vé trinh tu, thu tuc, thé thirc va ndi dung clia vin ban, bao dam
ding y kién chi dao ctia Lanh dao Bo, Lanh dao Téng cuc d6i véi nodi dung cua
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van ban trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc. Truong hop déc biét co thé
kéo dai nhung khong qua 05 ngdy lam viéc.

3. Van phong Téng cuc, cong chirc kiém nhiém gitip viéc Lanh dao Tong
cuc chi xtr Iy hd so, trinh Lanh dao Tong cuc khi nhan dugc du hd so gidy va hd
so dién tr cua cac don vi thudc Téng cuc trlr vin ban mat. Truong hop hd so
khong dam bao vé thanh phan, trinh tu, tha tuc, ndi dung thi chuyén lai don vi
trinh dé chinh 1y, bd sung theo dung quy dinh cua Quy ché nay. Trudong hop,
don vi trinh khéng dong y véi y kién cta Vin phong Tdng cuc hogc cong chirc
kiém nhiém gitp viéc Lanh dao Téng cuc v& ndi dung ciia vén ban lién quan dén
linh vuc chuyén mén, nghiép vu cuia don vi trinh thi Van phong Tdng cuc, cong
chirc kiém nhiém gitp viéc Lanh dao Tbng cuc c6 trach nhiém béo céo Lanh dao
Téng cuc xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop hd so phai xir 1y gp nhung chi nhan dugc hd so dién ti,

Vin phong Tong cuc, cong chirc klem nhiém glup viéc Lanh dao Tdng cuc chi
dong giai quyét cong viée va yéu cAu gui ho so gidy theo quy dinh.

Piéu 20. Quy trinh gidi quyet cong viéc ciia Lanh dao Téng cuc

1. Lanh dao Tong cuc xem xét, giai quyét cdng viéc trén co s& ho so trinh
cua don vi.

2. Truorng hop can thiét, Lanh dao Téng cuc c6 thé yéu cau don vi trinh
bao cdo truc tiép hodc hop véi cac chuyén gia, don vi chu tri va dai dién céc don
vi ¢6 lién quan dé 14y v kién tu van trudc khi quyet dinh oong viéc. Pon vi trinh
hd so van ban cha tri, phéi hop véi Vin phong Tong cuc t6 chirc hop theo chi
dao ctia Lanh dao Téng cuc va quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Dbi véi cong viée do tap thé Lanh dao Tong cuc thao luén trudc khi
quyét dinh theo khoan 4 Pidu 3 cta Quy ché nay, Téng Cuc truéng, Phé Tong
cyc trudng theo linh vuc duoc phéan cdng, xem xét ndi dung va tinh chét cia
timg vin ban, dé an dé quyét dinh:

a) Cho phep don vi trinh hoan thanh tha tuc va dang ky thol han véi Van
phong Téng cuc @& trinh tap thé Lanh dao Téng cuc tai phién hop gén nhét;

b) Giao don vi trinh chudn bi thém néu xét thiy ndi dung chua dat yéu cau;

¢) Giao don vi trinh lam thu tuc 14y ¥ kién céc don vi lién quan theo quy
dinh cia Quy ché nay.

Piéu 21. ThAm quyén ky vin ban

1. Téng Cuc trudng ky cic vin ban sau:

a) Van ban quan ly hanh chinh cta Téng cuc, cac vin ban vé td chic bd
may, can bd theo quy dinh ctia phép luat;

b) Cac van ban trinh B trudng Bo Tu phap trinh cac co quan Trung uong
DPang, Qudc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu;
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¢) Phé duyét chi truong dAu tu, phé duyét cac du 4n dau tu theo phan cap
vé cdng tac quan ly dau tu xay dung co ban cia Nha nude va cia B Tu phdp;

d) Vién ban uy quyen cho Pho Téng cuc tru'orng, Thu truong cac don vi
thudc Tdng cuc giai quyét mot sb cong viée thudc thdm quyén ciia Tong Cuc
trudng trong thoi gian xac dinh;

d) Céac van ban phuc tap cé lién quan téi nhiéu linh vuc hodc céc vin ban
khac ma Tong Cuc trudng thay can thiét.

2. Téng Cuc trudng giao cac Phé Tong cuc truéng ky thay c4c vin ban sau:
a) Van ban quan ly hanh chinh theo phén cdng cua Tbng Cuc trudng;

b) Van ban gép y cac du thao Luét, Phép I1énh, Piéu udc qubc té, cac vin
ban phap luét khac thudc linh vue duoc phan cdng phu trach;

¢) Vian ban, quyét dinh trong cac linh vuc dugc Téng Cuc truéng phan
cong phu trach.

3. Thu trudng cac don vi thudc Téng cuc ky thira 1énh Téng Cuc trudng
cac van ban sau day:

a) Yéu cu co quan Thi hanh 4n dan su dia phuong bdo cdo cong téc thi
hanh an, théng ké thi hanh an, tai chinh, tai san, dau tu xay dung co ban, phi thi
hanh an dan su, cong tac td churc, can bd va cac ndi dung khéc theo yéu clu cla
Lanh dao Téng cuc:

b) Théng bao y kién chi dao ctia Lanh dao Téng cuc vé viéc thi hanh 4n
va yéu cau co quan Thi hanh an dén sy thuc hién, bdo cdo két qua thuc hién y
kién chi dao ctia Lanh dao Tong cuc;

¢) Thong bao y kién ctia Lanh dao Tong cuc ve cong tac to chire, can bo,
cong tac lanh dao, chi dao cua Lanh dao Tong cuc va don doc viéc thuc hién,
bao cao két qua thuc hién y kién chi dao ctia Lanh dao Tong cuc;

d) Thong bao y kién két luén ctia Lanh dao Tdng cuc tai cac cudc hop lién
nganh lién quan dén chuyén mén, nghiép vu ctia don vi. Vu truéng Vu T4 chirc
can bd ky Thong bao két luan tai cudc hop tap thé Lanh dao Téng cuc vé cong
tac t6 chirc can bo.

d) Yéu ciu co quan Thi hanh 4n dan su béo céo viéc thi hanh 4n, chuyén
hodc bd sung hd so thi hanh 4n lién quan dén céng viée co quan dugc giao giai
quyét; tham gia gép ¥ du théo cac vin ban lién quan dén thi hanh 4n déan sy, theo
dGi thi hanh &n hanh chinh;

e) Vin ban lién quan dén cong tac phdi hop véi Vin phong Téng cuc
trong viéc quan ly kinh phi ctia co quan duoc phan bd;

g) Vin ban tra 10i kién nghi va huéng din vé& chuyén mén, nghiép vu
thudce linh vuc quén ly ctia co quan;
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h) Céng vin gép y du thao vén ban quy pham phdp luét (trlr cic vdn ban
dugc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay) va van ban khéac gui cac don vi
thudc Tdng cuc, cac don vi thudc Bd va céc co quan khéc khi dugc Lanh dao
Téng cuc ty quyén;

i) Phiéu chuyén don thu, vin ban thong bdo, huc’mg dan don cho ngudi
duorc thi hanh &n, nguoi phai thi hanh én, ngu‘ol c6 quyeén loi, nghia vu li€én quan
vé thi hanh 4n va c4c van ban khac duoc uy quyén;

k) Cac van ban khac khi duoc Téng Cuc trudng, Phé Tong cuc trudng giao.

4. Thu trudng cac don vi ky ndi quy, quy ché cua don vi; van ban hanh
chinh gtri Lanh dao Tong cuc hodc cac don vi thudc Tong cuc.

5. Ngoai cac vén ban quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, Chanh Vin phong ky
thira 1énh Tong Cuc trudng cac van ban sau day:

a) C4c van ban phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh, cac vin ban don doc,
truyén dat y kién cia Lanh dao Tong cuc;

b) Cac vin ban thong bao y kién két luan ctia Lanh dao Tdng cuc tai cac
cudc hop giao ban, cic cudc hop cta Lanh dao Téng cuc trong hoat déng quan
ly, chi dao, didu hanh chung cia Tong cuc va cac cudc hop tap thé Lanh dao
Téng cuc lién quan dén chuyén mon, nghiép vu Thi hanh 4n dén sy, theo ddi Thi
hanh an hanh chinh;

¢) Céc vén ban theo quy dinh vé phan cép va uy quyén thuc hién nhiém
vu quén 1y tai chinh, ké toan, tai san nha nuéc cua Téng cuc; Hop ddng dé thuc
hién cac nhiém vu duogc giao;

d) Gidy gidi thidu cong tac; viin ban hanh chinh; vin ban huéng dan vé
cong tac van phong, luu trit, bao v€; bdo cdo cong tac; cong vin moi hop cua
Lanh dao Téng cuc; sao cac vin ban d4 ban hanh;

d) Céac vin ban khac theo quy dinh cua phap luét.

6. Van ban ky thay, ky thira 1énh Tong Cuc trudng phai dwgc giri bdo céo
Téng Cuc trudng, Phé Tong cuc tru()‘ng phu trach. Pho Thu truéng céc don vi
thudc Tong cuc chi duoc ky thira 1énh Tong Cuc trudng trong truorng hop don vi
chua c6 Thu trudng hodc Thu trudng di vang va c6 iy quyén béng van ban.

7. Lanh dao cac don vi thudc Tong cuc phai ky vao vén ban trinh, bao cao
Lanh dao Téng cuc va ky trach nhiém du thdo vén ban, d€ an va chiu trach
nhiém trudc Lanh dao Tong cuc vé ndi dung cla van ban, dé an do.

Diéu 22. Phat hanh va lvu trit vin ban

1. Van phong Téng cuc c6 trach nhiém chi tri, phbi hop véi don vi soan
thao phat hanh, luu trir cic vin ban ctia Tong cuc sau khi cip c6 thim quyén ky
theo quy dinh ctia phép ludt vé van thu, luu trit; gii dang Cong thong tin dién tir
cta Bo Tu phap va cia Tong cuc theo quy dinh.
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2. Viéc phét hanh, cung cip vin ban, tai liéu cho céc co quan phai bao
dam thuc hién dung phéap luat vé quan 1y céc tai liéu, thong tin thudc danh muc
bi mat Nha nuée va Quy ché phat ngén va cung cdp théng tin cho béo chi clia
B6 Tu phép va Hé théng Thi hanh 4n dan su.

3. Khi st dung con ddu riéng dé ban hanh nhiing vin ban quan ly Hé
théng Thi hanh 4n dan su theo thiAm quyén, Vin phong Téng cuc c6 trach nhiém
bédo cdo Lanh dao Téng cuc, gui cac don vi thudc Téng cuc c6 lién quan dé theo
doi va luu trit theo quy dinh.

bieu 23. To chirc cac cudc hop ciia Tong cue

Viéc t6 chirc céc cude hop cua Téng cuc dugc thuc hién theo Quy ché td
chirc hop trong hoat ddng cuia co quan B Tu phép va cac quy dinh cu thé sau:

1. Hop giao ban Lanh dao Tdng cuc dugc t6 chtc dinh ky 01 lan/thang
trong khoang tir ngdy 01 dén ngay 05 hang thang, hodic d6t xuét theo yéu cau
ctia Téng Cuc truéng. Thanh phan du hop gom Téng Cuc trudng, cac Pho Tong
cuc trudng, Chanh Van phong, Phé Chénh Vén phong phu trach cong tac téng
hop, bao céo va cac thanh phan khéc theo yéu cau cua Téng Cuc trudng.

2. Hop giao ban Thu trudng céc don vi thude Tbng cuc duoc td chire dinh
ky 01 1an/thang trong khoang thdi gian tir ngdy 10 dén ngay 15 hang thang hozc
d6t xuét theo yéu cu ctia Tong Cuc truéng. Thanh phan du hop gdm Léanh dao
Téng cuc, Thu truéng cac don vi thude Téng cuc, cac Phoé Chanh Vin phong va
ca nhan c6 lién quan theo yéu cdu ctia Tong Cuc trudng.

3. Hop giao ban cép Vu duogc td chuc dinh ky hang quy vao tudn dau tién
cia quy. Thanh phé“ln du hop gém Léanh dao Téng cuc, Lanh dao cac don vi
thudc Téng cuc, ngudi dimg ddu cac td chirc chinh tri, chinh trj - x& hdi thude
Téng cuc va ¢4 nhén c6 lién quan theo yéu cau ctia Tong Cuc trudng.

4. Hop giao ban truc tuyén véi cédc co quan Thi hanh 4n dén su dia
phuong duoc t6 chirc dinh ky hang Quy. Noi dung, thanh phan, thoi gian dugc
thue hién theo K& hoach t6 chirc Hbi nghi.

5. Téng Cuc trudng chu tri cac cudc hop tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va
khoan 4 Piéu nay; Phé Tong cuc trudng thay Téng Cuc trudng chi tri cude hop
khi Téng Cuc trudng ving mit hodc khi dwoc phan cong; truong hop Thi
trudng don vi ving mit thi phai bdo cdo Tbng Cuc trudng va néu duoc Tong
Cuc truéng ddng ¥ thi Gy quyén cho Phé Thil trudng don vi tham du.

Théng dau mdi quy, chi t& chiic 01 cude hop chung dé giao ban Lanh dao Téng
cuc, giao ban Thu trudng cac don vi thudc Tong cuc va giao ban 1anh dao cép Vu.

Diéu 24. Chuin bi ndi dung cude hop ciia Tong cuc

1. Theo chi dao cia Lanh dao Téng cuc va yéu cau cong viée, cac don vi
thudc Tong cuc giri cong van dang ky ndi dung hop tai cudc hop giao ban Lanh
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dao Tdng cuc, giao ban Thi trudng hodc giao ban cip Vu dén Vian phong Téng
cuc. Vin phong Tong cuc tham tra, xdy dung chuong trinh hop trinh Téng Cuc
truéng xem xét, quyét dinh.

2. Nbi dung cudc hop thudc chiic ning, nhiém vy ciia don vi nao, thi don
vi d6 c6 trach nhiém chuén bi ndi dung, tai liéu, moi thanh phﬁn du, phéan cong
cobng chirc ghi bién ban, xay dung thong bao két luan cudc hop. Trudong hop ndi
dung cudc hop thudc chiic ndng, nhiém vu cia nhiéu don vi thi don vi duoc giao
chit tri dAu mdi c6 trach nhiém phdi hop véi céc don vi lién quan chuén bi noi
dung, tai liéu, moi thanh phén du, phin cdng cbéng chitc ghi bién ban, xay dung
thong bao két luan cudc hop. Céc tai lidu hop phai gui dén Lanh dao Téng cuc
va nhitng nguoi tham du hop it nhét 13 01 ngdy lam viéc trude ngdy hop, trlr
truong hop dot xuat.

3. Vin ban Théng bao két luan cac cudc hop giao ban Lanh dao Téng cuc,
giao ban Thi truéng cac don vi va giao ban cip Vu phai dugc ban hanh cham
nhét 12 10 ngay lam viéc sau khi két thiic cude hop.

Piéu 25. Cir dai dién Linh dao T ong cuc tham du cac cude hop do cac
co quan khac chi tri

1. Téng Cuc trudng tham gia cac cudc hop ctiia B4 Tu phap theo gidy moi,
gidy triéu tdp va cic cudc hop khac moi truc tiép Téng Cuc trudng tham du.
Trudng hop Tong Cuc trudng khong tham du dugce thi ty quyén cho Phé Téng
cuc truong di thay. Pho Téng cuc truéng duge Gy quyén xin y kién chi dao ctia
Téng Cuc trudng trudc khi tham du va bao cdo voi Toéng Cuc truéng vé ndi
dung, két qua ctua Hoéi nghi, cudc hop do.

2. Pbi v6i gidy moi dai dién Lanh dao Tng cuc, thi tiy timg tinh chét cua
cudc hop, Tong Cuc trudng s& tham dy hodc cir Pho Tbng cuc truéng hozc phan
c6ng Lanh dao cac don vi thudc Téng cuc du hop.

Trudng hop gidy moi dai dién Téng cuc, néu Lanh dao Téng cuc khong
thé tham du thi ¢t Lanh dao cép Vu du hop.

3. Nguoi duge Lanh dao Té)ng cuc ctr di hop ¢6 trach nhiém tham dy cudc
hop theo su phan cong ctia Lanh dao Téng cuc, chu dong xin y kién chi dao cta
Lanh dao Téng cuc trudce khi du hop, trlr cdc trudng hop hop dot xuét hodc cac
cudc hop co tinh chit mat, chi phat tai liéu tai cudc hop; khi du hop dugc nhan
danh Téng cuc va chiu trach nhiém truéc Tong Cuc trudng vé v kién phat biéu;
¢6 trach nhiém bao cdo Lanh dao Téng cuc vé ndi dung, két quéa cudc hop.

4. Chanh Van phong va Thu trudng cac don vi lién quan c6 trach nhiém
chuan bi day du tai liéu bao cédo Lanh dao Téng cuc tham du cude hop.
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Chwong VI
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Pidu 26. Thong tin, b4o cdo phuc vu sw chi dao, diéu hanh ciia Lanh
dao Tong cuc

Ché do thong tin cla Tbng cuc duogc thuc hién theo quy dinh cta phap
luat, Quy ché lam viéc cta B, Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong cia
B0 Tu phép va céac quy dinh cu thé sau:

1. C4c Pho Téng cuc trudéng cé trach nhiém béo céo Tbéng Cuc trudng
nhitng van dé sau:

a) Tinh hinh thuc hién cong V1ec thudc linh vyc dugc phan cong phu
trach, nhung viéc vuot qua thidm quyén giai quyét va nhitng viéc can xin y kién
ctia Tong Cuc trudng;

b) No6i dung va két qua cac hdi nghi, cudc hop ma Pho Tbng cuc trudng
dugce Tong Cuc trudng uy quyeén tham du hodc chi dao;

¢) Két qua lam viéc véi cac B, nganh, dia phuong va doi tac khac khi
duoc ctr tham gia cac doan cdng tac trong nuée va nude ngoai.

2. Thu trudng don vi thude Téng cuc c6 trach nhiém:

a) B4o cdo dinh ky (thang, quy, 06 thdng va ndm) vé tinh hinh, két qua
thuc hién K& hoach cong tac cia don vi; cac ndi dung thudc K& hoach cong tac
ctia Tdng cuc do don vi cht tri thuc hién.

Béo céo duogc giri v& Van phong Téng cuc cham nhét 1 ngay 25 hang thang
dbi véi bao céo thang va ngay 25 cia thang cudi quy d6i véi béo céo quy, d6i véi
bao cao 6 thang va b4o cdo ndm thuc hién theo yéu cau ctia Véan phong Téng cuc;

b) Béo céo theo yéu cAu ctia Lanh dao Téng cuc phu tréch;

c) Bao cao xin y kién chi dao cta Lanh dao Tong cuc phu trach d6i véi
nhung cdng viéc méi phét sinh, nhitng khé khén, vuéng méc, nhitng vén dé con co
y kién khéc nhau giita cic don vi trong qua trinh thyc hién nhiém vy dugc giao;

d) Truong hop duoc Lanh dao Téng cuc ctr di hop, di cong tac, thi nguoi
dugce ctr di hop, di cong tac co trach nhiém Xin y kién chi dao ctia Lanh dao
Téng cuc phu trach va béo cédo vé& ndi dung va két qua cudc hop, chuyen cong
tac chAm nhét 14 05 ngay 1am viéc sau khi cudc hop, chuyén cong tac két thuc.

3. Ngoai trach nhiém dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Chanh Vin
phong con phai thuc hién cac nhiém vu sau day:

a) Cung cAp théng tin theo yéu cAu, chi dao ctia Téng Cuc trudng, cac Pho
TOng cuc trudng;
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b) Chuén bi b4o cdo giao ban Lanh dao Téng cuc, giao ban Thi trudng
don vi, giao ban cép Vu; cung cép théng tin phuc vu cac cudc hop giao ban cua
Bo Tu phap;

¢) Téng hop va xiy dung béo céo cong tic cua Téng cuc, ciia Hé thong
Thi hanh 4n dén su gri B6 Tu phép va cdc co quan nha nudc cd thAm quyén
theo quy dinh;

d) Bo céo Lanh dao Tong cuc nhiing véan @ can xtr Iy qua phan 4nh cla
bao chi, du luén x4 hdi lién quan dén Hé théng Thi hanh 4n dan su va dé xut
hudng xtr ly;

d) Tiép nhan, tbng hop thong tin, bédo céo clia cac don vi va dia phuong;
14p bao cédo dinh ky va dot xuét vé viéc thuc hién cac nhiém vu ctia Téng cuc;

e) Theo su chi dao cta Lanh dao Téng cuc, thong bao kip thoi nhing
vuéng méc va cac van dé c6 lién quan ctia dia phuong dén don vi c6 trach
nhiém dé giai quyét;

g) Huéng dan, theo déi va don dbc cac don vi thyc hién nghiém tic ché
do6 thong tin, béo céo va td chirc khai thac cac thong tin phuc vu su chi dao didu
hanh cta Lanh dao Tong cuc va viéc thuc hién cdc nhiém vu cla don vi.

Didu 27. Cung cip thong tin vé hoat ddng ciia Tong cuc, Hé thong Thi
hanh an dan sw

Viéc cung cip thong tin vé hoat dong cia Tong cuc, Hé théng Thi hanh 4n
dan su dugc thuc hién theo quy dinh cua Quy ché phat ngén va cung cép thong
tin cho bdo chi ctia B6 Tu phap va Hé thong Thi hanh 4n dan sy.

Didu 28. Trao dbi thong tin trén hé thong thong tin ciia B9, ciia Téng cuc

1. Viéc cung cip, cap nhat thong tin vao Cong thong tin dién tr ctia BO
Tu phap, Cong thdng tin dién tir cla Téng cuc Thi hanh 4n dan su dugc thuc
hién theo Quy ché hoat dong ctia Cong thong tin dién ti.

2. Céc van ban thong tin chinh thirc bang hinh thirc vin ban dién tir trong
Hé théng Thi hanh 4n dén sy duoc thyc hién qua phin mém Hé théngVan ban
va didu hanh, Cdng théng tin dién ti hodc thu dién ti. Vin phong Téng cuc c6
trach nhiém ra soét, trinh Téng Cuc trudng ban hanh Danh muc cdc vin ban
théng tin chinh thirc bing hinh thirc vin ban dién tir trong Hé thong Thi hanh 4n
dan su.

3. Chanh Van phong, Gidm déc Trung tdm Théng k&, Quan ly dit lidu va
Ung dung cong nghé thong tin, Thu trudong cac don vi thudc Tbng cuc cb trach
nhiém bao dam viéc cung cap, cdp nhat kip thoi, st dung c6 hiéu qué cac van
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ban, tai liéu béng hinh thirc van ban dién ti va thuc hién bao maét thong tin theo
quy dinh.

Piéu 29. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu cong tic quan ly,
diéu hanh va hoat ddng chuyén mén, nghiép vu

1. Céac don vi thuéc Tong cuc xt ly vén ban va hd so cong viéc thong
qua phan mém Hé thong Van ban va di€u hanh, cdc phan mém Ung dung khac
cua B0, cua Tong cuc.

2. Trung tdm Théng k&, Quén ly dit liéu va Ung dung coéng nghé thong tin
c¢6 nhiém vu phéi hop véi Cuc Cong nghé thong tin B6 Tu phép xay dung co s&
ha ting, hé théng phan mém Ung dung cong nghé thong tin trong Hé théng Thi
hanh an dan su phuc vu cong tac quan ly, didu hanh va hoat déng chuyén mén,
nghiép vu ctia Hé théng.

3 A ] Chwong VII 5 )
THEO DOIL, PON DOC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
VA NHIEM VU DUQC GIAO

Piéu 30. Pham vi va doi twong theo ddi, don dbc, kiém tra

1. Téng cuc c¢o trach nhiém theo doi, don dbc, kiém tra viéc thi hanh céc
vin béan cta cip trén va clia Tong cuc ban hanh ¢é quy dinh nhitng nhiém vy,
cong viéc ma Téng cuc va cac don vi thudc Téng cuc, cac co quan Thi hanh an
dia phuong phai thuc hién.

2. Péi tuong theo doéi, don dbc, kiém tra 13 céc don vi thudc Téng cuc,
cac co quan Thi hanh an dan su dia phuong.

Piéu 31. ThAm quyén kiém tra

1. Tong Cuc trudng kiém tra moi hoat dong ctia cac don vi thuoc Tong
cuc, cac co quan Thi hanh an dan su dia phuong trong pham vi chtrc néng,
nhiém vy, quyén han ciia Tong cuc va theo su phin cOng ctuia co quan cap trén.

2. Pho Téng cuc trudng kiém tra hoat dong ctia céc don vi, linh vuc, dia
phuong dugc Téng Cuc truéng phan cong phu trach va thyuc hién cc nhiém vu
kiém tra do Téng Cuc truéng giao.

3. Tha trudng cac don vi c¢b trach nhiém kiém tra trong pham vi chuc
nang, nhiém vy, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc do
Lanh dao Téng cuc uy quyén.

4. Van phong Téng cuc 1am dau mbi giup Lanh dao Téng cuc theo ddi,
don doc, ki€ém tra tinh hinh thuc hién nhi€ém vu ma Téng cuc dugc giao.
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Piéu 32. Hinh thirc theo dai, don dbc, kiém tra

1. Thu truéng don vi thudng xuyén td chirc tu theo ddi, don dbc, kiém tra
viéc thi hanh c4c van ban, cong viéc dugc giao tai don vi, phat hién cic vudng
méc, dé xuit cac bién phap xir 1y kip thoi.

2. Téng cyc tién hanh theo dbi, d6n dbc, kiém tra théng qua c4c hinh thirc sau:

a) Lanh dao Tong cuc, Thu truéng don vi thudc Tong cuc va cac cong
chirc, vién chitc dugc giao nhiém vu theo ddi, don doc, kiém tra dén lam viéc
truc ti€p tai don vi can kiém tra dé nam tinh hinh;

b) Lanh dao Tong cuc yéu cau cac co quan, don vi bdo cdo bang van ban
veé tinh hinh va két qua thuc hién céc van ban, cong viéc dugc giao;

¢) Téng Cuc trudng Gy quyén cho Thu trudng don vi thude Téng cuc chi
tri kiém tra hodc phdi hop véi cac don vi kiém tra viéc thi hanh céc vin ban
trong timg linh vuc hodc timg cong viéc cu thé. Thi trudng don vi thude Téng
cuc chi tri, phdi hop vé6i cac don vi c6 lién quan xay dung ké hoach va ndi dung
theo ddi, don dbc, kiém tra, 1iy y kién Vin phong Tong cuc trude khi trinh Lanh
dao Téng cuc phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Theo doi, dén dbc, kiém tra thong qua giao ban hozc t6 chirc hdi nghi
so két, tbng két viéc thuc hién céc chuong trinh, du 4n;

d) Qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh;

e) Thanh lap td kiém tra viéc thuc hién nhiém vu theo quyét dinh cua
Téng Cuc trudng;

g) Hinh thirc khéc do Tdng Cuc truéng quyét dinh.
Piéu 33. Két qua kiém tra

1. Khi két thuc kiém tra, don vi, nguoi chu tri viée kiém tra c6 trach nhiém
bao cdo vé két qua kiém tra trinh Lanh dao Téng cuc, dong thoi théng béo két qua
t61 don vi dugc kiém tra va céc don vi khéc c6 lién quan trong Téng cuc.

2. Nbi dung céo cédo két qua kiém tra gdm:

a) Can ctr tién hanh kiém tra;

b) Thoi gian, dia diém kiém tra;

¢) Thanh phan tham gia kiém tra;

d) Nbi dung kiém tra;

&) Két qua dat duoc va nhiing han ché yéu kém va nguyén nhan;

e) Y kién cta céc co quan tham gia kiém tra va d€ xuét cia co quan chu
tri vé xu ly két qua kiém tra;
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g) Kién nghi cua co quan dugc kiém tra;

h) Két luan xtr ly theo thim quyén hosdc d& xut, kién nghi cép c6 thdm
quyén xtr 1y, khic phuc nhiing han ché, yéu kém hoic kién nghi diéu chinh
nhiém vy, sira d6i bd sung céc quy dinh lién quan néu can.

3. Thia truéng don vi thude Téng cuc chil tri kiém tra ¢ trach nhiém theo
dai viéc xr ly sau khi kiém tra, yéu cau don vi duogc kiém tra khic phuc nhiing
sai pham theo quyét dinh ctia cép ¢ thAm quyén, bao cdo két qua khéc phuc sau
kiém tra véi Lanh dao Téng cuc.

Diéu 34. Trach nhiém ciia cac don vi trong kiém tra

1. Pon vi tién hanh kiém tra c6 trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach kiém tra va thong bdo cho don vi dugc kiém tra vé
thanh phén, thoi gian, ndi dung kiém tra; gui két luan kiém tra cho don vi dugc
kiém tra; béo cdo co quan cé thdm quyén vé két qua kiém tra va dé xuét phuong
an xu ly;

b) Kién nghi khen thudng kip thoi dbi véi céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
hoan thanh t6t nhiém vu duge giao theo quy dinh;

¢) Xt 1y theo thAm quyén hozc kién nghi co quan c6 thdm quyén xtr ly
kip thoi dbi véi céc co quan, td churc, c4 nhan khong thuc hién hodc thuc hién
khong t6t nhiém vu dugc giao.

2. Pon vi dugc kiém tra ¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop va tao diéu kién cho don vi kiém tra trong qué trinh kiém tra;

b) Thuc hién nghiém tic ché d6 théng tin, bao cdo theo yéu cau cia don
vi kiém tra;

¢) Bao cao, cung cép thong tin, tai li€u trung thyuc; chiu trach nhiém trudce
phap luét vé ndi dung clia béo cdo, thong tin va tai liéu cung cap;

d) Chép hanh quyét dinh ctia don vi kiém tra theo quy dinh;

&) C6 quyén kién nghi, giai trinh v& két luan ctia don vi kiém tra, ngudi
c6 thdm quyén;

e) Chiu trach nhiém vé viéc khoéng hoan thanh hodc thyc hién khong tdt
cac nhiém vu dugc giao.

3. Vu Giai quyét khiéu nai, t6 cdo chu tri, phéi hop véi Vin phong Tong
cuc thdm dinh, 1ong ghép céc Poan kiém tra c6 nodi dung, linh vuc lién quan,
diéu phoi viéc kiém tra theo timg ving, dia phuong dé bao dam viéc kidm tra
duogc hiéu qua, tiét kiém; theo d&i, dén dbc, kiém tra cac don vi thuc hién ké
hoach kiém tra ctia Tong Cuc truéng va yéu ciu cac don vi bdo cdo vé viéc thue
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hién trach nhiém kidm tra. Chu tri, phdi hop véi céc don vi gitp Tong Cuc
trudng tiép nhan va dén dbc thuc hién két qua kiém tra thudc thAm quyén xem
xét, quyét dinh ctia Téng Cuc trudng; yéu cau cac don vi c6 chitc ning giai trinh
vé viéc khong thue hién trach nhiém xi Iy két qua kiém tra.

~_ CHUONGVID
QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHUC, TAISAN,
TRANG PHUC THI HANH AN DAN SU’; CHE DQ PI CONG TAC

-A o r A 4 *A r . R
Dieu 35. Quan ly cong chire, vién chire ciia Tong cuc

1. Viéc quan ly cong chirc, vién chirc cua don vi tuan theo céc quy dinh
cta phap luat.

2. Cdng chirc, vién chirc xin nghi (nghi phép, nghi om, nghi thai san, nghi
viéc riéng...) phai ¢6 don hoéc bao cdo dé Thu trudng don vi xem xét, ¢ y kién va
chuyén Vu T0 chtrc can bd.

Vu tb chitc can bo ra soat, theo ddi, thuc hién ché d6 bao hiém x& hdi (néu
c6), dong thoi sao giri Van phong Téng cuc don xin nghi ctia cong chirc, vién chirc
dé thuc hién viéc thanh toan theo quy dinh. Thoi han nghi phép, nghi bm dau, thai
san, nghi viéc riéng theo quy dinh ctia phép luét.

3. Thim quyén giai quyét cho nghi phép:

a) Téng Cuc trudng quyét dinh viéc cho nghi phép d6i voi: Phé Tong cuc
trudng; Thu trudng don vi thude Téng cuc (sau khi cé v kién cta Phé Tong cuc
trudng phu trach); Pho Thu trudng don vi phu trach; cong chirc, vién chic don
vi phu trach khi nghi trén 03 ngay lam viéc.

b) Phé Tdng cuc truéng quyét dinh cho nghi phép dbi véi: Pho Thi
trudng don vi phu trach; céng chirc, vién chuc don vi phu trach khi nghi trén 03
ngay lam viéc.

¢) Thi truéng don vi quyét dinh cho nghi phép dbi voi cong chirc, vién
chirc don vi dén 03 ngay 1am viéc.

4. Céng chirc, vién chic di nude ngoai vé viée riéng phai c6 Pon xin nghi
phép di nudc ngoai v& viée riéng ¢ ¥ kién ddng y cta Thu truéng don vi. Pon
phéi dwoc giri vé& Vu Té chite can bd trude 10 ngay tinh dén thoi diém bét dau di
nude ngoai, d bao céo Lanh dao Tong cuc xem xét, quyét dinh. Trudng hop cong
chirc, vién chirc 14 dang vién xin nghi phép di nudc ngoai vé& viée riéng thi thuc
hién theo huéng dén ctia Pang iy Bd Tu phép va céc quy dinh c6 lién quan khéc.
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5. Téng Cuc trudng quyét dinh cho cdng chirc, vién chirc nghi khéng
huéng luong trén co s& d& nghi cta Thil truéng don vi va ¥ kién dong ¥ cia Phé
Téng cuc trudng phu trach.

6. Vu T4 chiic can bd co trach nhiém theo déi viéc nghi phép clia cong
chirc. Thu trudéng cac don vi thude Tong cuc cb trach nhiém quan 1y viéc nghi
phép, nghi 6m, nghi thai san, nghi viéc riéng clia cdng chuc, vién chic thude
thAm quyén quéan 1y don vi.

Piéu 36. Quan Iy tai san va sir dung trang phuc thi hanh 4n din sw

1. Ché d6 quén ly tai san, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng tham
nhiing cia Téng cuc dugc thuc hién theo quy dinh cta phép luat, cia B Tu
phép va cia Tong cuc.

2. Cong chirc, vién chiic ctia Téng cuc phai st dung trang phuc, ph hiéu Thi
hanh 4n dan su vao tht Hai hing tudn, khi tham du cac Hoi nghi vé thi hanh 4n dan
su va trong céc trudng hop cin thiét khéc theo chi dao clia Lanh dao Téng cuc.

3. Van phong Téng cuc lam d4u mbi theo ddi viée sit dung, quéan 1y tai san
cua cac don vi thudc Téng cuc, theo doi, kiém tra viéc sir dung trang phuc, phu
hiéu thi hanh 4n dan su cda cong chirc, vién chirc cac don vi thudc Tong cuc,
béo cdo Lanh dao Téng cuc tinh hinh quan 1y, st dung tai san va viéc chap hanh
st dung trang phuc, phu hiéu thi hanh an dan sy dé c6 bién phép chén chinh, xt
ly kip thoi.

Diéu 37. Pi cong tac trong nuwéc

1. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc ctr cdng churc, vién chirc tham gia cac doan cong tac lién nganh tai
cac dia phuong, don vi phai theo ding thanh phén dugc yéu cau. Nhitng van aé
lién quan dén Hé théng Thi hanh 4n dan sy phai dugc chudn bj bang vin ban
theo yéu céu clia trudng doan cong tac;

b) Cham nhét 05 ngay lam viée ké tir ngay két thuc chuyén cong tac, cong
chirc, vién chirc tham gia doan cong tac phai bdo cédo bang vin ban gl Thu
truéng don vi da ctr di cong tac vé két qua chuong trinh céng tac, nhing van dé
¢6 lién quan dén Hé théng Thi hanh 4n dan sy do co s& dé nghi khi 1am viéc véi
doan va két luan cta trudng doan.

2. Lanh dao Téng cuc t6 chirc doan di cong tac dia phuong

Khi Téng Cuc truéng, Phé Tdng cuc trudéng di cong téc dia phuong,
Chénh Vin phong Téng cuc c6 trach nhiém:

a) Lap chuong trinh, k& hoach cong tac tai dia phuong dé Téng Cuc
truéng, Pho Tong cuc trudng di cong tac quyét dinh;
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b) Phéi hop véi Thi trudng don vi thude Tong cuc va dia phuong c6 lién
quan chuan bi ndi dung di cong tac dia phuong cua Lanh dao Tong cuc va gui
trude tai liéu cho céc co quan, don vi ¢6 lién quan;

¢) Thong bdo t6i dia phwong vé lich lam viéc ctia Lanh dao Téng cuc
trude khi dén it nhét 14 03 ngdy 1am viéc, trir trudng hop dot xuat.

3. Trudng hop Lanh dao Téng cuc di cong tac dia phuong theo d& nghi
cua cac don vi, Thu truéng cac don vi cd trach nhi€m thuc hién cac nhiém vu
quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

4. Thu truéng don vi di cong tac dia phuong cé trach nhiém xay dung
chuong trinh, ké hoach cdng tac, ghi rd ndi dung va thoi gian cong tac trinh
Téng Cuc truong phé duyét. Truong hop Thu trudng don vi thudc Tong cuc di
cbng tac dia phuong theo k€ hoach d& dugc phé duyét thi phai bao céo thoi gian
di véi Tong Cuc trudng va Pho Tong cuc trudng phu trach.

5. Céng chirc, vién chirc di cong tac dia phuong do Thu trudng don vi thude
Tong cuc cit, cb trach nhiém chuan bi ndi dung, xin y kién chi dao ctia Thu truéng
don vi va bao cao két qua di cong tac bang van ban theo yéu cau cua Thu truéng
don vi chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay ket thic chuong trinh cdng tac.

6. Poan di cong tac dia phuong cé trach nhiém:

a) Chuén bi ké hoach, chuong trinh, ndi dung, bao cdo Lanh dao Téng cuc
phu trach va thong bao cho dia phuong noi dén cong tac trude khi dén it nhét 03
ngay lam viéc;

b) B6 tri xe di chung d8 tiét kiém kinh phi;

¢) Lam viéc va giai quyét nhiing vin dé ding ndi dung, chuong trinh d4 théng
bao va diing thdm quyén cta doan, ddng thoi ghi nhan ddy da nhiing kién nghi cb
lién quan dén Bo, Téng cuc, Hé théng Thi hanh 4n dan sy va cia noi dén cong téc;

d) Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic chuyén cong tac,
truéng doan cdng tac phai bdo cédo bang van ban giri Lanh dao Téng cuc, Thi
truéng don vi da cir di cong tac vé két qua, nhitng kién nghi cia co s& c6 lién
quan dén B6, Téng cuc, Hé thdng Thi hanh an dan su va dé xuét giai phép to
chtre thuc hién nhiitng kién nghi dé.

7. Van phong Tong cuc c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi thude
Téng cuc va l1am dau méi didu tiét, kiém soat cic doan cong tac di dia phuong
ctia Tong cuc. Chanh Vin phong ky Gidy di dudong cho Lanh dao Téng cuc,
Lanh dao, cong chiic, nguoi lao dong cac don vi thudc Téng cuc; truong hop
Chénh Vén phong di cong tdc hodc nghi phép thi 01 Pho Chanh Vin phong
dugc Chanh Vin phong ty quyén ky thay. Gidy di dudong chi duoc ky khi c6 ké
hoach cong tac kém theo hoac de nghi dugc Lanh dao Téng cuc duyét.
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Chuong IX
TIEP KHACH, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Didu 38. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo

Viéc tiép cong dan, giai quyét cac don thu khiéu nai, td cdo, phan éanh,
kién nghi cta cong dan duoc thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé tiép cong
dan, vé giai quyét khiéu nai, t& céo, phan 4nh, kién nghi, Quy ché tiép cong dan
ctia B Tu phap va Quy ché tiép cong dan clia Téng cuc.

Piéu 39. Tiép khach trong nuée

1. Céc cudc tiép va 1am viéc chinh thirc theo chuong trinh ctia Lanh dao
Tong cuc

a) Vian phong Tdng cuc cé trach xay dung chuong trinh, ké hoach dén
tiép dé bao céo Lanh dao Tong cuc.

b) Khi c6 k& hoach lam viéc véi khéach, Vin phong Téng cuc thong nhét
v& k& hoach chuln bi d& bao cdo Lanh dao Tdng cuc. Ké hoach phai chi tiét, c6
phan cong cu thé cac cong viéc: Chuén bi bao céo, thanh phan tham du, phuong
4n d6n, tiép dai bidu; bao vé an ninh (néu cén); phong lam viéc; ndi dung
chuong trinh 1am viée. Sau khi k& hoach dugc phe duyét, Van phong Tdng cuc
ra thong bdo dé cac don vi dugc phan cong chuén bi, m01 cac don vi co lién
quan tham gia; kidm tra, don dbc va chiu trach nhiém vé céng tic chuén bi; t6
chirc viéc d6n khach, phat tai li€u, ghi bién ban budi lam viéc.

2. Tiép khach khéng c6 lich lam viée trude

Vin phong Tong cuc td chirc viée dang ky va chi dan cho khach dén 1am
viée tai co quan Téng cuc. Trudng hop khich c¢é nhu cau lam viéc véi Lanh dao
Téng cuc, Vin phong Téng cuc bdo cdo Linh dao Téng cuc quyét dinh noi
dung, thoi gian 1am viéc va théng béo cho khéch biét dé dén lam viéc.

3. Tha truéng don vi thude Téng cuc chiu trach nhiém td chire tiép va lam
viéc voi Lanh dao céc co quan Thi hanh 4n dan sy dia phuong, Lanh dao cac
don vi ngang cap vé céc nodi dung thudc thdm quyén giai quyét cua don vi hoéc
theo yéu cau cuia Lanh dao Téng cuc. Trong qua trinh giai quyet cong v1ec néu
ndi dung c6 lién quan dén don vi khéc thi c6 thé moi du hop hodc truc tiép xin y
kién cua don vi c6 lién quan; nhitng ndi dung vuot qua tham quyén giai quyét
ctia don vi, Thu truéng don vi thude Tdng cuc phai truc tiép bao cdo va xin y
kién cta Lanh dao Téng cuc.

Diéu 40. Ché dd tiép khach, di cong tac va hoc tip nwéc ngoai

Ché d6 tiép khéch, di cong tac va hoc tap nudc ngoai thuc hién theo Quy ché
quén 1y hoat dong ddi ngoai cia Bo Tu phap, Quy ché chon, cir va quan 1y cong
chtrc, vién chirec B6 Tu phéap di dao tao, bdi dudng va cac quy dinh c6 lién quan.
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~ CHUONG X
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 41. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Pon vi, c4 nhan thyc hién t6t Quy ché nay dugc xem xét tinh vao thanh
tich khen thudng dinh ky hodc dot xuat.

2. Pon vi, ca nhan vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, thi tuy theo
mitc do vi pham c6 thé bi trir diém thi dua, ha mtrc x8p hang khi binh xét thi dua
hodc khong xét danh hiéu thi dua, khong dugc xét dao tao boi dudng, quy
hoach, diéu dong, bé nhiém, ludn chuyén va cac hinh thtrc xtr ly khac theo quy
dinh ctia phép luat.

Diéu 42. Tb chirc thye hién

1. Thi trudng céc don vi thude Téng cuc chiu trach nhiém tuyén truyén,
pho bién, quan triét va t6 chirc thuc hién Quy ché nay trong pham vi don vi.

2. Chénh Vin phong Tong cuc theo ddi, gidm sét, kiém tra viéc trién khai
thuc hién Quy ché; kip thoi tong hop, bdo cdo Lanh dao Tong cuc cac vudng mac
phét sinh trong qua4 trinh thuc hién dé xem xét stra doi, bd sung cho phu hop./.y,
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